○年〇月〇日

〇〇〇〇様

選考結果のご報告

拝啓

この度は、私共の従業員募集にご応募いただき、誠にありがとうございます。
また、先日は、お忙しい中、面接にご足労いただき、重ねて御礼申し上げます。

先日の面接を踏まえ、慎重に検討させていただいた結果、誠に残念ながら、
今回は採用を見送らせていただくことになりましたことをご報告いたします。
ご期待に添いかねる結果となり、大変恐縮ではございますが、
何卒ご了承くださいますようお願い申し上げます。

なお、ご送付いただいた履歴書を同封しておりますのでご査収ください。

末筆ながら、○○○○様が今後より一層ご活躍されることをお祈り申し上げます。
敬具

（屋号など）
（事務所・店舗などの住所）
